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PORTARIA GERAL DE TRATAMENTO E GOVERNANCA DE DADOS PESSOAIS

PORTARIA N2 124 / 2026 DE 09 DE MARCO DE 2026

DispOe sobre a protecdao de dados pessoais, a
governanca e a seguranca da informacdo no ambito da
Camara Municipal de Cairu, em conformidade com a Lei
n% 13.709/2018 (Lei Geral de Protecao de Dados
Pessoais), a Lei n? 14.129/2021 (Lei do Governo
Digital), a Lei n® 12.527/2011 (Lei de Acesso a
Informagao) e a Instrucao n2 002/2025 do Tribunal de
Contas dos Municipios do Estado da Bahia (TCM/BA), e
da outras providéncias.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE CAIRU , Estado da Bahia, no uso das atribuicdes
que Ihe conferem a Lei Organica Municipal e o Regimento Interno desta Casa Legislativa,

RESOLVE:
CAPITULO | - DISPOSICOES GERAIS

Art. 19 - Esta Portaria estabelece diretrizes, principios e regras para o tratamento de dados
pessoais no ambito da Camara Municipal de Cairu, assegurando o cumprimento da Lei n?
13.709/2018 (LGPD), da Lei n? 14.129/2021 (Lei do Governo Digital), da Lei n? 12.527/2011 (Lei
de Acesso a Informacao) e da Instrucao n? 002/2025 do Tribunal de Contas dos Municipios do
Estado da Bahia (TCM/BA).

Art. 22 - O tratamento de dados pessoais pela Camara Municipal de Cairu observara:

| - a protecao de dados pessoais e da privacidade como direitos fundamentais;

Il - a transparéncia e 0 acesso a informacao, nos termos da Lei n®12.527/2011;

[l - os principios da governanca digital, da eficiéncia administrativa e da inovacao, previstos na
Lei n? 14.129/2021;

IV - o respeito aos direitos dos titulares de dados e a boa-fé no tratamento.

Art. 32 - Sao fundamentos da protecao de dados pessoais, no ambito desta Camara, aqueles
previstos no art. 22 da Lei n? 13.709/2018, especialmente:

| - 0 respeito a privacidade;

Il - a autodeterminacao informativa;

[l - a liberdade de expressao, de informacao, de comunicagao e de opiniao;

IV - a inviolabilidade da intimidade, da honra e da imagem;

V - o desenvolvimento econdmico e tecnoldgico e a inovagao;
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VI - os direitos humanos, o livre desenvolvimento da personalidade, a dignidade e o exercicio da
cidadania pelas pessoas naturais.

CAPITULO II - PRINCIPIOS E DEFINICOES

Art. 42 - No tratamento de dados pessoais, a Camara Municipal de Cairu observara, dentre
outros, 0s seguintes principios:

| - finalidade: realizacdo do tratamento para propdsitos legitimos, especificos, explicitos e
informados ao titular;

Il - adequacao: compatibilidade do tratamento com as finalidades informadas ao titular;

[Il - necessidade: limitacdo do tratamento ao minimo necessario para a realizacao de suas
finalidades;

IV - livre acesso: garantia aos titulares de consulta facilitada e gratuita sobre a forma, duracao e
integralidade de seus dados pessoais;

V - qualidade dos dados: garantia de exatidao, clareza, relevancia e atualizagao dos dados;

VI - transparéncia: informagdes claras, precisas e facilmente acessiveis sobre o tratamento e os
agentes de tratamento;

VIl - seguranca: utilizacdo de medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os dados
pessoais de acessos nao autorizados e de situagcdes acidentais ou ilicitas de destruicao, perda,
alteracao, comunicacao ou difusao;

VIl - prevencao: ado¢ao de medidas para prevenir a ocorréncia de danos em virtude do
tratamento de dados pessoais;

IX - nao discriminacao: impossibilidade de realizacao do tratamento para fins discriminatdrios
ilicitos ou abusivos;

X - responsabilizacao e prestacao de contas: demonstracao, pelo agente, da adocao de medidas
eficazes e capazes de comprovar a observancia e o cumprimento das normas de protecao de
dados pessoais;

XI - interoperabilidade: obtencdo automatica de dados fornecidos pelo cidadao aos érgaos, a
partir do consentimento, para aplicacdo agil de politicas publicas, quando couber, em
conformidade com a Lei n? 14.129/2021.

Art. 52 - Para fins desta Portaria, aplicam-se as definicbes constantes do art. 52 da Lei n?
13.709/2018, incluindo, entre outras:

| - dado pessoal: informacao relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel;

Il - dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou étnica, conviccao religiosa,
opiniao politica, filiacdo a sindicato ou a organizacao de carater religioso, filoséfico ou politico,
dado referente a salde ou a vida sexual, dado genético ou biométrico, quando vinculado a uma
pessoa hatural;

lll - dado anonimizado: dado relativo a titular que nao possa ser identificado, considerando a
utilizacdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis na ocasiao de seu tratamento;
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IV - banco de dados: conjunto estruturado de dados pessoais, estabelecido em um ou em varios
locais, em suporte eletronico ou fisico;

V - titular: pessoa natural a quem se referem os dados pessoais que sao objeto de tratamento;
VI - controlador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, a quem competem as
decisOes referentes ao tratamento de dados pessoais;

VIl - operador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que realiza o tratamento
de dados pessoais em nome do controlador;

VIl - encarregado: pessoa indicada pelo controlador e operador para atuar como canal de
comunicacao entre o controlador, os titulares dos dados e a Autoridade Nacional de Protecao de
Dados (ANPD);

IX - agentes de tratamento: o controlador e o operador;

X - tratamento: toda operacao realizada com dados pessoais, como as que se referem a coleta,
producao, recepcao, classificacao, utilizacao, acesso, reproducao, transmissao, distribuicao,
processamento, arquivamento, armazenamento, eliminacdo, avaliacao ou controle da
informacdo, modificacdao, comunicacao, transferéncia, difusdo ou extracao;

XI - anonimizacao: utilizacao de meios técnicos razoaveis e disponiveis no momento do
tratamento, por meio dos quais um dado perde a possibilidade de associacao, direta ou indireta,
a um individuo;

XIl - pseudonimizacao: tratamento por meio do qual um dado perde a possibilidade de
associacao, direta ou indireta, a um individuo, senao pelo uso de informacgao adicional mantida
separadamente pelo controlador em ambiente controlado e seguro;

XIll - consentimento: manifestacao livre, informada e inequivoca pela qual o titular concorda
com o tratamento de seus dados pessoais para uma finalidade determinada;

XIV - bloqueio: suspensao temporaria de qualgquer operacao de tratamento, mediante guarda do
dado pessoal ou do banco de dados;

XV - eliminacao: exclusao de dado ou de conjunto de dados armazenados em banco de dados,
independentemente do procedimento empregado;

XVI - transferéncia internacional de dados: transferéncia de dados pessoais para pais
estrangeiro ou organismo internacional do qual o pais seja membro;

XVIl - uso compartilhado de dados: comunicacao, difusao, transferéncia internacional,
interconexao de dados pessoais ou tratamento compartilhado de bancos de dados pessoais por
6rgaos e entidades publicos no cumprimento de suas competéncias legais, ou entre esses e
entes privados, reciprocamente, com autorizacao especifica, para uma ou mais modalidades de
tratamento permitidas por esses entes publicos, ou entre entes privados;

XVIII - relatério de impacto a protecao de dados pessoais (RIPD): documentacdo do controlador
gue contém a descricdo dos processos de tratamento de dados pessoais que podem gerar riscos
as liberdades civis e aos direitos fundamentais, bem como medidas, salvaguardas e
mecanismos de mitigacao de risco;

XIX - incidente de seguranga: qualquer evento adverso confirmado, relacionado a violagao na

Praca Coronel Francisco Ribeiro Passos n’. 09 — Centros / 45420-000 - Cairu - BA — Tel: (75) 3653-2169.

E-mail: camaracairusecleg@outlook.com




ESTADO DA BAHIA
’IE““ CAMARA MUNICIPAL DE CAIRU
1y

K
|
i

i

seguranca de dados pessoais, que possa ocasionar risco ou dano relevante aos titulares.
CAPITULO Il - BASES LEGAIS E AMBITO DE APLICAGCAO

Art. 62 - A Camara Municipal de Cairu somente realizarad tratamento de dados pessoais quando
houver enquadramento em uma das bases legais previstas nos arts. 72 e 11 da Lei n®
13.709/2018, notadamente:

| - cumprimento de obrigacao legal ou regulatéria pelo controlador;

[l - execucdo de politicas publicas previstas em leis e regulamentos;

[l - realizacao de estudos por érgao de pesquisa, garantida, sempre que possivel, a
anonimizacao dos dados pessoais;

IV - execucao de contrato ou de procedimentos preliminares relacionados a contrato do qual
seja parte o titular;

V - exercicio regular de direitos em processo judicial, administrativo ou arbitral;

VI - protecao da vida ou da incolumidade fisica do titular ou de terceiros;

VIl - tutela da saude, exclusivamente, em procedimento realizado por profissionais de saude,
servicos de salde ou autoridade sanitaria;

VIIl - legitimo interesse do controlador ou de terceiro, quando cabivel, devidamente
documentado e observados os direitos e liberdades fundamentais do titular;

IX - consentimento do titular, nas hipéteses excepcionais admitidas pela LGPD para o Poder
Publico.

§ 12 O uso do consentimento pelo Poder Legislativo sera excepcional e devera ser devidamente
justificado, registrado e acompanhado da possibilidade de revogacao pelo titular a qualquer
momento, quando cabivel.

§ 22 O tratamento de dados pessoais sensiveis observara rigorosamente o disposto no art. 11 da
Lei n? 13.709/2018, sendo admitido sem consentimento apenas nas hipdteses expressamente
previstas em lei.

§ 32 O tratamento baseado em legitimo interesse devera ser precedido de documentacao que
demonstre:

a) a finalidade legitima, concreta e justificada;

b) a necessidade e proporcionalidade do tratamento;

) a realizacao de teste de balanceamento entre os interesses do controlador e os direitos dos
titulares;

d) a adocao de medidas de transparéncia e mitigacao de riscos.

Art. 72 - Esta Portaria aplica-se a todos os 6rgaos, unidades administrativas, servidores
efetivos, comissionados, estagidrios (quando existir), colaboradores terceirizados e empresas
contratadas que, no ambito da Camara Municipal de Cairu, realizem tratamento de dados
pessoais.
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Paragrafo Unico. Gabinetes de vereadores, bancadas, liderancas, blocos e frentes parlamentares
que utilizem dados pessoais relacionados a atuacao institucional deverdao observar
integralmente as disposicées desta Portaria, sob supervisao do Encarregado de Protecao de
Dados.

Art. 82 - A Camara Municipal de Cairu, na qualidade de pessoa juridica de direito publico, é a
controladora dos dados pessoais tratados em suas atividades institucionais, sendo
representada, para fins de responsabilizacao e decisdao sobre tratamentos, pela Presidéncia da
Casa.

§ 12 As unidades administrativas, setores e servidores que realizem operagdes de tratamento de
dados pessoais sob orientacdo e determinacao da Camara atuarao como agentes de tratamento
sob coordenacao do controlador e supervisao do Encarregado de Protecao de Dados.

§ 22 Sempre que a Camara determinar a um terceiro (empresa contratada, conveniada ou
parceira) a realizacao de operacoes de tratamento de dados pessoais em seu nome, esse
terceiro atuara na qualidade de operador, nos termos desta Portaria e da LGPD.

CAPITULO IV - REGISTRO DE OPERACOES, INVENTARIO E RIPD

Art. 92 - A Camara, na qualidade de controladora, mantera registro das operacdes de
tratamento de dados pessoais realizadas, especialmente quando fundadas em legitimo
interesse, envolverem dados pessoais sensiveis ou apresentarem riscos aos direitos dos
titulares.

§ 12 O registro de operagoes contera, no minimo:

a) finalidade especifica do tratamento;

b) base legal aplicavel;

) categorias de titulares e tipos de dados tratados;

d) compartilhamentos realizados, indicando os destinatarios;
e) prazo de retencao e forma de eliminagao ou anonimizagao;
f) medidas de seguranca adotadas.

§ 22 As empresas contratadas que atuarem como operadoras de dados pessoais também
deverao manter registro de suas operacdes, nos termos da legislacao, desta Portaria e das
cldusulas contratuais especificas.

§ 32 O compartilhamento de dados pessoais com outros érgaos publicos observara finalidade
especifica, base legal adequada, proporcionalidade e sera objeto de registro em relatério
proprio, a ser mantido pelo Encarregado de Protecao de Dados.

Art. 10 - Cada setor ou unidade administrativa da Camara mantera inventario atualizado de
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dados pessoais sob sua responsabilidade, contendo, no minimo:

| - identificacao do responsavel pelo inventario e do responsavel pelo setor;

Il - finalidades especificas do tratamento e base legal aplicavel;

[ll - categorias de titulares ( servidores, vereadores, cidadaos, fornecedores, etc.) e tipos de
dados pessoais tratados (comuns e sensiveis);

IV - forma de coleta dos dados (formularios, sistemas, arquivos fisicos, etc.);

V - forma, local e tecnologia de armazenamento (servidores locais, nuvem, arquivos fisicos,
sistemas informatizados);

VI - prazo de retencao dos dados e critérios para eliminacdao ou anonimizacao;

VIl - medidas de segurancga técnicas e administrativas adotadas;

VIII - compartilhamentos realizados ou previstos, indicando os destinatarios e a finalidade;

IX - eventuais transferéncias internacionais de dados.

§ 19 Os inventarios serao revisados anualmente ou sempre que houver alteracao relevante nas
operacgoOes de tratamento.

§ 22 O Encarregado de Protecao de Dados consolidara os inventarios setoriais em inventario
geral da Camara, que servira de base para a elaboracao de politicas, registros, RIPD e prestacdo
de contas ao TCM/BA e a ANPD.

Art. 11 - Quando houver tratamento de dados pessoais que possa gerar alto risco aos direitos e
liberdades dos titulares, deverd ser elaborado Relatério de Impacto a Protecao de Dados
Pessoais (RIPD), contendo:

| - descricao detalhada do tratamento, incluindo natureza, escopo, contexto, finalidade e ciclo
de vida dos dados;

Il - identificacao das partes interessadas e dos agentes de tratamento;

[ll - avaliacao da necessidade e proporcionalidade do tratamento em relacao aos direitos dos
titulares;

IV - identificacao dos riscos concretos aos direitos e liberdades dos titulares;

V - descricao das medidas, salvaguardas e mecanismos de mitigacao de riscos adotados;

VI - aprovacao mediante assinatura do responsavel pela elaboracao, do Encarregado de
Protecao de Dados e da Presidéncia da Camara.

Paragrafo Unico. O RIPD sera elaborado em conformidade com as orientacdes da ANPD e podera
ser solicitado a qualquer tempo pela Autoridade Nacional ou pelo TCM/BA.

CAPITULO V - ENCARREGADO DE PROTECAO DE DADOS (DPO)

Art. 12 - A Presidéncia da Camara nomeara, mediante portaria especifica, Encarregado de
Protecao de Dados (Data Protection Officer - DPO), nos termos do art. 41 da Lei n® 13.709/2018,
do art. 23, Ill, da mesma Lei e da Instrucao n2 002/2025 do TCM/BA.
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§ 12 O Encarregado tera, entre outras, as seguintes atribuigdes:

| - atuar como canal de comunicacao entre a Camara, os titulares de dados e a Autoridade
Nacional de Protecao de Dados (ANPD);

Il - orientar os agentes publicos, colaboradores e empresas contratadas sobre as praticas de
protecao de dados pessoais;

[Il - monitorar a conformidade da Camara a LGPD, a Lei n® 14.129/2021, a LAl e a presente
Portaria;

IV - apoiar e supervisar a elaboragao de politicas de privacidade, inventarios, registros de
operacoes e Relatdrios de Impacto a Protecao de Dados Pessoais (RIPD);

V - propor e coordenar acoes de capacitacao e conscientizacao dos servidores e colaboradores;
VI - recomendar medidas de seguranca da informacao, boas praticas e mecanismos de
mitigacao de riscos;

VIl - receber, registrar e responder a pedidos de titulares de dados, em colaboracao com os
setores competentes;

VIII - gerenciar o canal de comunicacdo eletrénico de protecdo de dados;

IX - coordenar a resposta a incidentes de seguranca e a comunicacao a ANPD e aos titulares,
quando cabivel;

X - manter registro consolidado das atividades de tratamento, incidentes, RIPD e capacitacdes
realizadas;

Xl - elaborar relatério anual de atividades e conformidade para fins de transparéncia e
prestacao de contas ao TCM/BA.

§ 22 Recomenda-se que o Encarregado possua conhecimentos juridicos e tecnoldgicos
compativeis com a funcao, especialmente em protecdao de dados pessoais e seguranca da
informacdo, em consonancia com a Instrucao n2 002/2025 do TCM/BA.

§ 32 A identidade, as informacdes de contato (e-mail, telefone) e as atribuicées do Encarregado
serdo divulgadas de forma clara e acessivel no site oficial da Camara, em secdo especifica de
protecao de dados pessoais.

§ 49 A Presidéncia da Camara podera designar Encarregado substituto para atuar nos casos de
férias, licencas, impedimentos ocasionais ou vacancia do cargo, garantindo a continuidade das
atividades.

§ 52 O Encarregado tera acesso irrestrito a todas as operacoes de tratamento de dados pessoais
no ambito da Camara, devendo as unidades administrativas prestar-lhe todas as informacdes e
colaboracao necessarias ao exercicio de suas atribuicdes.

CAPITULO VI - DIREITOS DOS TITULARES E CANAIS DE ATENDIMENTO

Art. 13 - Os titulares de dados pessoais terao assegurados, nos termos dos arts. 17 a 22 da
LGPD, entre outros, os seguintes direitos:
| - confirmacdo da existéncia de tratamento;
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Il - acesso aos dados pessoais tratados;

[l - correcao de dados incompletos, inexatos ou desatualizados;

IV - anonimizagao, bloqueio ou eliminacdo de dados desnecessarios, excessivos ou tratados em
desconformidade com a LGPD;

V - portabilidade dos dados a outro fornecedor de servico ou produto, mediante requisicao
expressa e observadas as disposicoes da ANPD;

VI - eliminacao dos dados pessoais tratados com o consentimento do titular, ressalvadas as
hipéteses de conservacao previstas no art. 16 da LGPD;

VIl - informacdo sobre as entidades publicas e privadas com as quais a Camara realizou uso
compartilhado de dados;

VIII - informacao sobre a possibilidade de nao fornecer consentimento e sobre as consequéncias
da negativa;

IX - revogacao do consentimento, quando aplicavel;

X - oposicao a tratamento realizado com fundamento em uma das hipoteses de dispensa de
consentimento, em caso de descumprimento a LGPD;

XI - revisao de decisdes tomadas unicamente com base em tratamento automatizado de dados
pessoais que afetem seus interesses.

§ 12 Nos casos de tratamento baseado exclusivamente em consentimento ou em legitimo
interesse que nao interfira na gestdao da Administracao Publica, o titular podera solicitar a
eliminacao de seus dados pessoais ou a revogacao do consentimento, desde que inexistam
outra base legal, obrigacao legal ou regulatéria que justifique a continuidade da guarda ou do
tratamento.

§ 22 O exercicio dos direitos previstos neste artigo sera gratuito para o titular e devera ser
facilitado pela disponibilizagao de canal de comunicagao especifico.

Art. 14 - Serd mantido canal de comunicacao eletrénico, em pagina especifica do site oficial da
Camara, para recebimento de pedidos, reclamacoes e esclarecimentos de titulares de dados
pessoais, o qual serd gerido pelo Encarregado de Protecdo de Dados, com apoio das unidades
administrativas competentes.

§ 12 Os pedidos dos titulares serao respondidos, em regra, no prazo de até 15 (quinze) dias
contados do recebimento, em formato de declaracao clara e completa, nos termos do art. 19 da
LGPD, ou imediatamente, em formato simplificado, quando possivel.

§ 22 Em caso de impossibilidade de atendimento imediato, a Camara comunicara ao titular, no
prazo de até 5 (cinco) dias, as razdes de fato ou de direito que impedem a adocao imediata da
providéncia, indicando prazo para conclusao da analise.

§ 32 Todos os pedidos e respectivas respostas deverao ser registrados e poderao ser mantidos
em sistema proprio ou planilha eletrénica de controle, para fins de transparéncia, prestacao de
contas e acompanhamento pelo TCM/BA e pela ANPD.
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§ 42 O canal de comunicacao também receberd notificacdes de incidentes de seguranca,
sugestdes de melhoria nas politicas de privacidade e quaisquer questdes relacionadas ao
tratamento de dados pessoais pela Camara.

CAPITULO VII - SEGURANCA DA INFORMACAO E POLITICAS INTERNAS

Art. 15 - A Camara adotara medidas de seguranca técnicas e administrativas aptas a proteger
os dados pessoais de acessos nao autorizados e de situacdes acidentais ou ilicitas de
destruicao, perda, alteracao, comunicacao ou difusdao, em consonancia com o art. 46 da LGPD e
a Instrucao n? 002/2025 do TCM/BA.

§ 12 As medidas de seguranca observardo os principios da prevencao, da seguranca desde a
concepcao (privacy by design) e da seguranca por padrao (privacy by default).

§ 22 Incluem-se entre as medidas técnicas e administrativas, entre outras:

a) controle de acesso ldgico e fisico, com atribuicao de perfis de usuario conforme necessidade
de acesso;

b) politica de senhas fortes e renovacao periédica;

) uso de criptografia para dados sensiveis e para transmissao de informacdes pela internet;

d) registro de logs de acesso e operacdes em sistemas criticos;

e) cdpias de seguranca (backup) periddicas, com armazenamento em local seguro e testes de
restauracao;

f) treinamento e conscientizacao periddica de servidores e colaboradores;

g) clausulas de confidencialidade e protecao de dados em contratos de trabalho, estagio,
prestacao de servicos e fornecimento;

h) plano de continuidade de negdcios e resposta a incidentes de seguranca.

Art. 16 - A Mesa Diretora aprovara, mediante ato proprio, no prazo de até 90 (noventa) dias
contados da publicacao desta Portaria:

| - Politica de Seguranca da Informacgao, contendo diretrizes, controles e responsabilidades para
protecao de dados e sistemas;

Il - Politica de Backup e Continuidade, estabelecendo periodicidade, responsaveis, forma de
armazenamento, testes de restauracao e plano de recuperacao de desastres;

[l - Norma de Controle de Acesso e Gestao de Senhas, definindo critérios para concessao,
revisao e revogacao de acessos, bem como requisitos de complexidade e periodicidade de troca
de senhas.

Paragrafo Unico. As politicas e normas previstas neste artigo serao revisadas periodicamente e
sempre que houver alteracdo relevante na infraestrutura tecnoldgica, na legislacdo ou nos
riscos identificados.
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Art. 17 - A Camara elaborara e publicara, em linguagem clara e acessivel, Politica de
Privacidade e Protecao de Dados Pessoais, contendo, no minimo:

| - tipos de dados pessoais tratados pela Camara;

Il - finalidades especificas de cada tratamento e respectivas bases legais;

[l - formas de compartilhamento de dados pessoais e utilizacao de operadores;

IV - prazos de retencao dos dados e critérios de eliminacao ou anonimizacgao;

V - direitos dos titulares e forma de exercicio;

VI - canais de contato para pedidos e reclamacoes;

VII - identificacao e contatos do Encarregado de Protecao de Dados;

VIII - referéncias gerais as medidas de seguranga da informacao adotadas;

IX - politica de classificacdo da informacdo, observando graus de sigilo, criticidade e
necessidade de acesso.

§ 12 A Politica de Privacidade sera publicada no site oficial da Camara, em secao de facil
localizacao, e podera ser disponibilizada em formato resumido (aviso de privacidade) em locais
fisicos de atendimento ao publico.

§ 22 A Politica de Privacidade sera revisada anualmente ou sempre que houver alteracao
relevante nas atividades de tratamento, na legislacao ou nas orientacdes da ANPD.

CAPITULO VIII - CONTRATOS COM OPERADORES E TERCEIROS

Art. 18 - A Camara incluira, em todos os contratos, convénios, termos de parceria ou
instrumentos congéneres firmados com empresas, entidades ou pessoas fisicas que impliquem
tratamento de dados pessoais em nome da Camara, cldusulas especificas de protecao de
dados, estabelecendo:

| - a finalidade do tratamento de dados e a proibicao de utilizacao para fins diversos dos
contratados;

Il - a natureza dos dados pessoais que serdo tratados (comuns, sensiveis) e as categorias de
titulares;

[l - as obrigacdes do operador quanto as medidas de seguranca técnicas e administrativas;

IV - a obrigacao de comunicar imediatamente a Camara qualquer incidente de seguranca que
envolva dados pessoais;

V - a proibicao de subcontratacao de outros operadores (suboperadores) sem autorizagao
prévia e expressa da Camara;

VI - a garantia de que o operador auxiliara a Camara no atendimento aos direitos dos titulares;
VIl - a obrigacao de manter registro das operacdes de tratamento realizadas;

VIII - a obrigacao de eliminar ou devolver os dados pessoais ao término do contrato, salvo
determinacao legal em contrario;

IX - o direito da Camara de realizar auditorias ou solicitar relatdrios de conformidade ao
operador;
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X - a responsabilizacdo do operador por danos causados aos titulares em decorréncia de
violacao a LGPD ou as clausulas contratuais;

XI - a possibilidade de rescisao contratual em caso de descumprimento das obrigacdes de
protecao de dados.

Paragrafo Unico. As clausulas previstas neste artigo serao elaboradas com apoio da assessoria
juridica da Camara e do Encarregado de Protecao de Dados, observando-se modelos e
orientacdes da ANPD.

CAPITULO IX - TRANSFERENCIA INTERNACIONAL DE DADOS

Art. 19 - A transferéncia internacional de dados pessoais pela Camara somente sera realizada
nas hipoteses previstas no art. 33 da LGPD, especialmente quando:

| - o pais de destino proporcionar grau de protecdo de dados pessoais adequado ao previsto na
LGPD, conforme avaliacao da ANPD;

Il - o controlador ( Camara) oferecer e comprovar garantias de cumprimento dos principios, dos
direitos do titular e do regime de protecao de dados previstos na LGPD, mediante clausulas
contratuais especificas, clausulas-padrao contratuais, normas corporativas globais ou selos,
certificados e cddigos de conduta;

[l - a transferéncia for necessaria para cooperacao juridica internacional entre 6rgaos publicos;
IV - a transferéncia for necessaria para protecao da vida ou da incolumidade fisica do titular ou
de terceiros;

V - a ANPD autorizar expressamente a transferéncia;

VI - a transferéncia decorrer de compromisso assumido em acordo de cooperacao internacional;
VIl - a transferéncia for necessaria para execucao de politica publica ou atribuicao legal do
servico publico, com publicidade nos termos da LGPD;

VIl - o titular tiver fornecido consentimento especifico e destacado para a transferéncia, com
informacado prévia sobre o carater internacional da operacao.

§ 12 A Camara devera documentar e registrar todas as transferéncias internacionais de dados
pessoais, indicando o pais de destino, a base legal aplicavel, a finalidade, as categorias de
dados e as garantias adotadas.

§ 22 O uso de servigos de computacao em nuvem (cloud computing) com servidores localizados
em outros paises sera precedido de avaliacdo, pelo Encarregado de Protecao de Dados e pela
area de Tecnologia da Informacao, quanto a adequacao do nivel de protecao oferecido pelo
fornecedor e a conformidade com a LGPD.

CAPITULO X - GESTAO DE INCIDENTES DE SEGURANCA
Art. 20 - Configura incidente de seguranca, para fins desta Portaria, qualquer evento adverso
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confirmado que viole a seguranca de dados pessoais, incluindo acesso nao autorizado,
destruicao, perda, alteragao, comunicacao, transmissao ou difusao acidental ou ilicita de dados.

Paragrafo Unico. Incluem-se como exemplos de incidentes de seguranca, entre outros:

a) invasao de sistemas ou vazamento de bases de dados;

b) furto, roubo ou extravio de dispositivos contendo dados pessoais (notebooks, pen drives,
discos rigidos);

) envio acidental de e-mails contendo dados pessoais a destinatarios ndo autorizados;

d) publicacao indevida de dados pessoais em portais ou redes sociais;

e) acesso indevido a arquivos fisicos ou eletronicos por pessoas nao autorizadas.

Art. 21 - Qualquer servidor, colaborador ou prestador de servicos que tomar conhecimento de
incidente de seguranca envolvendo dados pessoais devera comunicar imediatamente o fato ao
Encarregado de Protecao de Dados, por meio do canal de comunicacao eletrénico ou por
telefone, e-mail institucional ou pessoalmente.

§ 12 A comunicacao devera conter, sempre que possivel:

a) descricao do incidente (o que ocorreu, quando, onde e como foi detectado);
b) tipos de dados pessoais afetados e categorias de titulares;

c) numero estimado de titulares afetados;

d) medidas técnicas e de seguranca ja adotadas para contencao do incidente;
e) identificacao do responsavel pela comunicacao.

§ 22 O Encarregado de Protecao de Dados registrara o incidente em sistema ou planilha de
controle, atribuird grau de gravidade (baixo, médio, alto, critico) e coordenara a resposta
institucional.

Art. 22 - |dentificado incidente de seguranca que possa acarretar risco ou dano relevante aos
titulares, a Camara comunicara o fato a Autoridade Nacional de Protecao de Dados (ANPD) em
prazo razoavel, conforme orientagdes da ANPD, e aos titulares afetados.

§ 12 A comunicacao a ANPD conterd, no minimo, as informacdes previstas no art. 48, § 12, da
LGPD:

| - a descricao da natureza dos dados pessoais afetados;

Il - as informacdes sobre os titulares envolvidos;

[l - a indicacdo das medidas técnicas e de seguranca utilizadas para a protecao dos dados;

IV - os riscos relacionados ao incidente;

V - 0s motivos da demora, no caso de a comunicacao nao ter sido imediata;

VI - as medidas que foram ou que serao adotadas para reverter ou mitigar os efeitos do
prejuizo.
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§ 22 A comunicacao aos titulares sera realizada por meio adequado (e-mail, carta, publicacao no
site, telefone), em linguagem clara e acessivel, informando:

a) a natureza do incidente e os tipos de dados afetados;

b) as medidas que estao sendo adotadas pela Camara para mitigar os danos;

¢) as medidas que o titular pode adotar para proteger-se (por exemplo, troca de senha, atencao
a tentativas de fraude);

d) os canais de contato para esclarecimentos e suporte.

§ 32 O Encarregado de Protecao de Dados mantera registro detalhado de todos os incidentes,
das medidas adotadas, das comunicacOes realizadas e das licbes aprendidas, para fins de
melhoria continua, prestacdo de contas e eventual fiscalizacao pela ANPD ou TCM/BA.

CAPITULO XVI - ACOMPANHAMENTO PELO TCM/BA E PRESTACAO DE CONTAS

Art. 29 - A Camara reconhece que a adequacao a LGPD integra os critérios de avaliacao da
gestao publica, nos termos do art. 52 da Instrucdo n? 002/2025 do TCM/BA, sujeitando-se a
acompanhamento e fiscalizacao por parte do Tribunal de Contas.

§ 12 O Encarregado de Protecao de Dados elaborard, até o dia 31 de marco de cada ano,
relatério anual de atividades e conformidade, contendo:

| - sintese das acdes realizadas no ano anterior (nomeacao/substituicdao de encarregado,
elaboracao de politicas, inventarios, RIPD);

Il - registro das capacitacdes realizadas e numero de servidores capacitados;

[l - estatisticas de pedidos de titulares recebidos e respondidos;

IV - relacao de incidentes de seguranca ocorridos e medidas adotadas;

V - avaliagao do grau de conformidade da Camara a LGPD e identificagcao de lacunas ou riscos;
VI - recomendacdes de melhorias e plano de acao para 0 ano corrente.

§ 22 O relatério anual sera submetido a Presidéncia da Camara e, apds aprovacao, publicado no
Portal da Transparéncia, em secao especifica de protecao de dados pessoais.

§ 32 A Camara atendera prontamente a questionarios, solicitacdes de documentos ou agdes
fiscalizatérias do TCM/BA relacionados a LGPD, fornecendo os registros, politicas, inventarios,
RIPD e demais evidéncias de conformidade.

CAPITULO XVII - DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 30 - A prestacao digital de servicos e informacdes pela Camara observara os principios da
acessibilidade, usabilidade, inclusao digital, sequranca e protecao de dados, nos termos da Lei
n? 14.129/2021 e da Lei n® 13.146/2015 (Estatuto da Pessoa com Deficiéncia).

Art. 31 - A Camara observara, em todos os novos projetos, sistemas ou processos que
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envolvam tratamento de dados pessoais, 0s principios da privacidade desde a concepgao
(privacy by design) e da privacidade por padrao (privacy by default), adotando medidas
preventivas e configuracdes que favorecam a protecao de dados desde o inicio.

Art. 32 - As politicas internas previstas nesta Portaria (Seguranca da Informacdo, Backup e
Continuidade, Privacidade e Protecao de Dados, Controle de Acesso) e os procedimentos
operacionais (atendimento a titulares, resposta a incidentes, elaboracao de RIPD) serao
regulamentados por atos complementares da Presidéncia ou da Mesa Diretora.

Art. 33 - Esta Portaria sera revisada a cada 2 (dois) anos ou sempre que houver alteracao
relevante na legislacao de protecao de dados, nas orientacées da ANPD, na estrutura
organizacional da Camara ou nos riscos identificados.

Paragrafo Unico. A revisao sera coordenada pelo Encarregado de Protecao de Dados, com
participacao da assessoria juridica, da area de Tecnologia da Informacao e dos setores
responsaveis pelo tratamento de dados pessoais.

Art. 34 - Os casos omissos ou duvidas de interpretacao quanto ao disposto nesta Portaria serao
submetidos ao Encarregado de Protecao de Dados, que consultard, quando necessario, a
assessoria juridica da Camara e priorizara as orientacdes da LGPD, da Lei n? 14.129/2021, da
LAl e das normas e guias da ANPD.

Art. 35 - A Camara estabelece o prazo de 180 (cento e oitenta) dias, contados da publicacao
desta Portaria, para conclusao das seguintes acdes de adequagao:

| - elaboracao e aprovacao da Politica de Seguranca da Informacdo e da Politica de Backup e
Continuidade (art. 16);

Il - elaboracao e publicacdo da Politica de Privacidade e Protecao de Dados (art. 17);

[l - elaboracao dos inventarios de dados pessoais por todos os setores da Camara (art. 10);

IV - implementacao do canal de comunicacao eletrénico para titulares de dados (art. 14);

V - inclusao de clausulas de protecao de dados em contratos vigentes, mediante aditamento,
sempre que possivel, e obrigatoriamente em novos contratos (art. 18);

VI - realizacao da primeira capacitacao geral sobre LGPD para servidores e colaboradores (art.
28).

Paragrafo Unico. O Encarregado de Protecao de Dados acompanhara o cumprimento dos prazos
previstos neste artigo e reportard a Presidéncia da Camara eventuais dificuldades ou
necessidades de recursos adicionais.

Art. 36 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao, revogadas as disposicoes em
contrario.

Praca Coronel Francisco Ribeiro Passos n’. 09 — Centros / 45420-000 - Cairu - BA — Tel: (75) 3653-2169.

E-mail: camaracairusecleg@outlook.com




ESTADO DA BAHIA

' }T CAMARA MUNICIPAL DE CAIRU
=k

Publique-se. Cumpra-se.

Cairu, BA, 09 de marco de 2026.

Antonio Costa Damascena
Presidente da Camara Municipal
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